Wdjt Gminy Andrespol

oglasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze w Urzgdzie Gminy w Andrespolu

ul. Rokicinska 126, 95-020 Andrespol

Inspektor/Podinspektor

w Referacie Realizacji Projektow

w wymiarze 1/1 etatu.

Termin sktadania ofert do dnia 29 sierpnia 2024 r. do godz. 14:00.

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,
petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,
wyksztalcenie wyzsze w rozumieniu przepisoOw o szkolnictwie wyzszym i nauce,

znajomo$¢ przepisow ustawy o samorzadzie gminnym.

Wymagania dodatkowe:

umiejetnos¢ obstugi programu MS Office,

samodzielno$¢, komunikatywno$¢, dobra organizacja pracy, umiejetnos¢ pracy w
zespole, dyspozycyjno$¢, umiejetnos¢ pracy pod presja czasu, starannosc,
odpowiedzialnos¢,

prawo jazdy kat. B.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Prowadzenie zadan realizowanych przez Referat Realizacji Projektow, w tym:

pomoc przy sporzadzaniu wnioskow o dofinansowanie oraz dokumentacji dla
wybranych przedsiewzie¢ wspotfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych,

prowadzenie peilnej korespondencji dotyczacej projektu z Instytucja Zarzadzajaca,
Wdrazajaca, Posredniczacg oraz innymi instytucjami uczestniczagcymi we wdrozeniu
programéw, projektow 1 przedsiewzie¢ wspodtfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych,

planowanie 1 przygotowywanie niezbednych dokumentow dla pozyskania oraz
prawidtowego wykorzystania srodkoOw zewnetrznych,



e Monitorowanie i ocena realizowanych projektéw finansowanych z funduszy Unii
Europejskiej 1 innych zrodet zewnetrznych,

e wspoéldzialanie z innymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu oraz innymi stuzbami w
zakresie realizowanych zadan,

e przygotowywanie i prowadzenie spraw wspoOlnych dla Urzedu, w tym m.in.:
przygotowywanie odpowiedzi na interpelacje radnych, udzielanie informacji
publicznej, wspotpraca z innymi stuzbami w zakresie prowadzonych spraw,

e wykonywanie innych polecen przetozonych wynikajacych z powyzszego zakresu
czynno$ci i biezacej pracy W Referacie Realizacji Projektow.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca w budynku Urzgedu Gminy w Andrespolu i w terenie. Stanowisko z praca przy
komputerze.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu o0sOb niepelnosprawnych, w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze w Urzedzie Gminy w Andrespolu
wynosil co najmniej 6%.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
o kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
« list motywacyjny,

o kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz
pracy, w przypadku pozostawania w zatrudnieniu, zaswiadczenie o zatrudnieniu,

e kopia dokumentu potwierdzajacego wyksztalcenie,

o o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych 1 korzystaniu z petni praw
publicznych — podpisane wtasnorgcznie,

o o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe —
podpisane wiasnorgcznie,

e os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego — podpisane wtasnorgcznie,

e kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. 0 pracownikach samorzgdowych.

Druk kwestionariusza, klauzula informacyjna oraz zgoda na przetwarzanie danych osobowych
przez Urzad Gminy w Andrespolu stanowig zataczniki do niniejszego ogloszenia.



Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie, osobiscie w Sekretariacie
Urzedu Gminy w Andrespolu lub korespondencyjnie na adres:

Urzad Gminy w Andrespolu
ul. Rokicinska 126
95-020 Andrespol,

z dopiskiem na kopercie: dotyczy naboru na stanowisko: Inspektor/Podinspektor w Referacie
Realizacji Projektéw, w terminie do dnia 29 sierpnia 2024 r. r. do godz. 14.00.

O zachowaniu terminu sktadania dokumentéw rekrutacyjnych decyduje data wpltywu do
Sekretariatu Urzedu Gminy w Andrespolu.

Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o prace, zobowigzany jest przedtozy¢ do wgladu
oryginaty §wiadectw pracy, za§wiadczen i innych ztozonych dokumentow.

Z up. Wojta
Gminy Andrespol
Z-ca Wéjta Gminy Andrespol

Agnieszka Janik



