ZARZADZENIE NR 76/2024
WOJTA GMINY ANDRESPOL

z dnia 14 sierpnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia standardéw ochrony maloletnich w zakresie dotyczacym opieki podczas
dowozu uczniéw z niepelnosprawnosciami organizowanego przez Gmine Andrespol

Na podstawie art. 22b ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle
seksualnym i ochronie matoletnich (Dz. U. z 2024 r. poz. 560), Wéjt Gminy Andrespol zarzadza, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ standardy ochrony matoletnich w zakresie dotyczacym opieki podczas dowozu
ucznidéw z niepelnosprawnosciami organizowanego przez Gming Andrespol, zwane dalej "standardami ochrony
maloletnich".

2. Zobowiazuje si¢ osoby realizujace lub korzystajace z dziatalnos$ci, o ktorej mowa w art. 22b ustawy
zdnia 13 maja 2016r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym i ochronie
matoletnich, do zapoznania si¢ z dokumentem i postepowanie zgodnie z jego zapisami.

§ 2. Standardy ochrony matoletnich stanowig zatacznik do zarzadzenia.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Andrespol.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisania ipodlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Gminy w Andrespolu.

z up. Wojta Gminy Andrespol
Zastepca Wojta Gminy
Andrespol

Agnieszka Janik
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 76/2024
Woéjta Gminy Andrespol
z dnia 14 sierpnia 2024 r.

Standardy ochrony maloletnich

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Ilekro¢ mowa o :

1) ustawie- nalezy przez to rozumie¢ ustawe zdnia 13 maja 2016r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscia na tle seksualnym i ochronie matoletnich;

2) urzedzie- nalezy przez to rozumie Urzad Gminy w Andrespolu;
3) gminie- nalezy przez to rozumie¢ Gmin¢ Andrespol;
4) Wojcie- nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Andrespol;

5) dziecku- nalezy przez to rozumie¢ maloletniego ponizej 18 roku zycia, w stosunku do ktéorego Gmina
Andrespol jest organizatorem dziatalnosci okreslonej w art. 22b, aw szczegdlnosci dowozu ucznidw
z niepetnosprawnosciami do placéwek oswiatowych;

6) krzywdzeniu dziecka- nalezy przez to rozumie¢ kazde zamierzone lub niezamierzone dzialanie osoby
dorostej badz spotecznosci, ktore ma szkodliwy wpltyw na zdrowie, rozwdj fizyczny lub psychospoteczny
dziecka.

7) personelu- nalezy przez to rozumie¢ kazdego pracownika urzedu bez wzgledu na forme¢ zatrudnienia,
wspoOlpracownika, stazyste, wolontariusza, praktykanta lub inna osobe, ktora z racji petnionej funkcji lub
zadan w urzedzie ma kontakt z dzie¢mi a takze osobe, za pomoca ktoérej wykonawca realizuje przewoz,
ktora z racji realizowanych zadan ma kontakt z dzie¢mi podczas przewozu, bez wzgledu na rodzaj stosunku
prawnego taczacego t¢ osobe z wykonawca, w szczegdlnosci kierowca i opiekun;

8) wykonawcy- nalezy przez to rozumie¢ kazda osobe, ktéorej Gmina Andrespol, na podstawie zawartej
umowy, powierza wykonywanie przewozu uczniow, w szczegolnosci z niepetnosprawnosciami;

9) opiekunie dziecka- nalezy przez to rozumie¢ rodzica lub opiekuna prawnego dziecka;
10) standardach- nalezy przez to rozumie¢ standardy ochrony matoletnich.

Rozdzial 2.
Zasady bezpiecznej relacji maloletni-personel

§ 2. 1. Personel traktuje matoletnich zszacunkiem bez wzgledu na ich ple¢, sprawnos¢ Iub
niepelnosprawnos$¢, status spoteczny i ekonomiczny, religijny i kulturowy.

2. Personel szanuje prawo matoletniego do prywatnosci.
3. Personelowi nie wolno:
1) utrwala¢ wizerunku matoletniego dla potrzeb prywatnych;
2) wchodzi¢ w relacje jakiejkolwiek zalezno$ci wobec matoletniego lub jego opiekunow;

3) proponowa¢ maloletniemu alkoholu, wyrobow tytoniowych ani substancji nielegalnych, jak roéwniez
uzywac ich w obecno$ci maloletnich;

4) stosowa¢ dziatan przemocowych wobec matoletniego.

4. Kontakt personelu z dzie¢mi powinien odbywac si¢ wylacznie w godzinach pracy i dotyczy¢ celow
opiekunczych i wychowawczych.
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5. Kontakt fizyczny personelu z matoletnim spetnia zasady bezpiecznego kontaktu, gdy jest ochrong przed
upadkiem, atakiem lub inng szczegdélna sytuacja np. w sytuacji napadu zlo$ci, autoagresji oraz zachowan
zagrazajacych bezpieczenstwu matoletniego lub innych.

6. Matoletni maja obowigzek:
1) przestrzega¢ zasad dotyczacych bezpiecznego zachowania;
2) sluchac¢ i reagowac na polecania personelu;
3) szanowa¢ mienie, zachowac¢ porzadek i czystos¢;
4) szanowac prawa innych;
5) przestrzegac zakazu opuszczania miejsca bez zgody personelu;
6) informowac¢ o potrzebach, problemach i niebezpieczenstwach.

Rozdzial 3.
Zasady i procedury podejmowania interwencji i skladania zawiadomien

§ 3. 1. W przypadku podejrzenia lub powziecia informacji, ze maloletni do§wiadcza krzywdzenia przez
osoby doroste, niebedace rodzicami tj. doswiadcza przemocy z uszczerbkiem na zdrowiu, wykorzystania
seksualnego, zagrozone jest jego zycie, jest pokrzywdzony innym przestepstwem, doswiadcza jednorazowo
innej formy przemocy (klapsy, popychanie, szturchanie, ponizanie, o$mieszanie, dyskryminowanie),
do$wiadcza innych niepokojacych zachowan (krzyk, niestosowne komentarze) nalezy:

1) zadba¢ o bezpieczenstwo matoletniego i odseparowaé od osoby podejrzanej o krzywdzenie;

2) powiadomi¢ dyrektora placowki, do ktérej dowozony jest matoletni oraz osob¢ odpowiedzialng za
przyjmowanie zgtoszen o podejrzeniu krzywdzenia matoletniego;

3) dokona¢ wpisu w rejestrze ujawnionych lub zgtoszonych incydentéw Iub zdarzen zagrazajacych dobru
maloletniego Iub interwencji;

4) powiadomi¢ rodzicéw/opiekunéw maloletniego.

2. W przypadku podejrzenia lub powzigcia informacji, ze matoletni do§wiadcza krzywdzenia przez osoby
nieletnie tj. doswiadcza przemocy z uszczerbkiem na zdrowiu, wykorzystania seksualnego lub zagrozone jego
zycie lub doswiadcza jednorazowo innej formy przemocy (szarpanie, popychanie, ponizanie, dyskryminacja,
os$mieszanie) doswiadcza innych niepokojacych zachowan (niestosowne komentarze, wyzwiska) nalezy :

1) zadba¢ o bezpieczenstwo maloletniego i odseparowaé go od osoby podejrzanej o krzywdzenie;

2) powiadomi¢ dyrektora placowki, do ktoérej jest dowozony matoletni oraz osob¢ odpowiedzialng za
przyjmowanie zgloszen o podejrzeniu krzywdzenia matoletniego;

3) powiadomi¢ rodzicow/opiekunow matoletnich doswiadczajacych przemocy i stosujacych przemoc;

4) dokona¢ wpisu w rejestrze ujawnionych lub zgloszonych incydentéw lub zdarzen zagrazajacych dobru
matoletniego lub interwencji.

3. W przypadku podejrzenia lub powzigcia informacji, ze matoletni doswiadcza krzywdzenia przez
rodzicow/opiekundéw tj. do§wiadcza przemocy z uszczerbkiem na zdrowiu, wykorzystania seksualnego lub jest
zagrozone jego zycie, jest pokrzywdzony inng formg przemocy (zaniedbanie, klapsy, popychanie, szturchanie,
ponizanie, o§mieszanie, dyskryminowanie), do§wiadcza innych niepokojacych zachowan (krzyk, niestosowne
komentarze) nalezy:

1) zadba¢ o bezpieczenstwo maloletniego;

2) powiadomi¢ dyrektora placowki, do ktérej dowozony jest maloletni oraz osobe odpowiedzialng za
przyjmowanie zgloszen o podejrzeniu krzywdzenia matoletniego;

3) dokona¢ wpisu w rejestrze ujawnionych lub zgloszonych incydentow lub zdarzen zagrazajacych dobru
matoletniego lub interwencji.

§ 4. 1. Personel ma obowigzek monitorowac sytuacj¢ i dobrostan matoletnich oraz zwracaé szczeg6lng
uwagge na symptomy krzywdzenia dzieci.
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2. W przypadku uzyskania informacji o krzywdzeniu maloletniego Iub podejrzenia krzywdzenia
maloletniego, personel ma obowigzek:

1) wezwac pogotowie, jesli wystapilo powazen uszkodzenie ciala wymagajace interwencji;

2) poinformowa¢ wyznaczong przez Wajta osobe o zdarzeniu lub swoich podejrzeniach co do krzywdzenia
matoletniego;

3) sporzadzi¢ notatke stluzbowa opisujaca zdarzenie, w szczegolnosci przyczyng wystgpienia podejrzenia
o krzywdzeniu maloletniego.

3. Osoba wyznaczona przez Wojta sporzadza karte interwencji (zatacznik nr 1) io zaistnialej sytuacji
zawiadamia dyrektora placowki, do ktorej jest dowozone dziecko oraz rodzicow/opiekunow matoletniego.

4. Osoba wyznaczona przez wdjta ustala z dyrektorem placowki, do ktérej dowozony jest matoletni dalsze
czynnos$ci w tym zakresie, w przypadku gdy zaistnieje taka konieczno$¢, informuje o podejrzeniu krzywdzenia
matoletniego do odpowiednig instytucj¢ (policji, sadu, prokuratury, osrodku pomocy spolecznej badz
przewodniczacego zespotu interdyscyplinarnego w celu uruchomienia procedury ,,Niebieskiej Karty"-
w zaleznosci od zdiagnozowanego typu krzywdzenia.

5. W przypadku kazdej interwencji zwigzanej z krzywdzeniem maloletniego, personel ma obowigzek
zachowa¢ tajemnice, wylaczajac informacje przekazywane uprawnionym instytucjom w ramach dziatan
interwencyjnych.

Rozdzial 4.
Zasady przegladu i aktualizacji standardow

§ 5. 1. Wdrazanie dziatan zwigzanych z realizacjg standardow ochrony maloletnich podlega okresowej
analizie.

2. Osoba wyznaczona przez Wojta, co najmniej raz na dwa lata dokonuje oceny standardéw pod katem ich
dostosowania do aktualnych potrzeb i zgodnos$ci z przepisami prawa, nastepnie proponuje zmiany.

3. Z przeprowadzonej oceny sporzadzany jest protokot.

Rozdzial 5.
Zakres kompetencji osoby odpowiedzialnej za przygotowanie personelu do stosowania standardéw

§ 6. 1. Za przygotowanie personelu do stosowania standardéw odpowiada osoba wyznaczona przez Wojta,
ktora odpowiada takze za nadzor nad realizacja zasad i procedur, w tym dziatania interwencyjne.

2. Osoba, o ktérej mowa w ust. 1 m. in.:
1) przekazuje personelowi do zapoznania standardy;

2) zbiera indywidualne o§wiadczenia o zapoznaniu i stosowaniu zapiséw "Standardow ochrony matoletnich".
Tre$¢ o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do standardow.

§ 7. 1. Wszelkie procedury idokumenty zwigzane z wprowadzeniem irealizowaniem standardow sa
udostepnione personelowi przed rozpoczeciem wykonywania zadan lub w terminie do 30 dni od ich
rozpoczecia.

2. Personel potwierdza pisemnie zapoznanie si¢ z procedurami i dokumentami, o ktéorych mowa w ust. 1.
3. Procedury i dokumenty zwigzane z wprowadzeniem standardéw udostepnianie sg na stronie BIP urzgdu.

Rozdzial 6.
Zasady i spos6b udostepniania rodzicom albo opiekunom prawnym oraz maloletnim standardow

§ 8. 1. Maloletni oraz ich rodzice/opiekunowie otrzymuja do zapoznania si¢ procedury idokumenty
dotyczace wprowadzenia i realizowania standardow przed rozpoczeciem dowozenia lub w terminie do 30 dni
od rozpoczecia dowozenia.

2. Rodzic/opiekun potwierdza pisemnie zapoznanie si¢ ze standardami.

3. Procedury i dokumenty zwigzane z wprowadzeniem standardéw udostepnianie sg na stronie BIP urzegdu.
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Rozdzial 7.
Osoby odpowiedzialne za przyjmowanie zgloszen o zdarzeniach zagrazajacych maloletniemu i udzielenie
mu wsparcia oraz sposéb dokumentowania i zasady przechowywania incydentéow lub zdarzen
zagrazajacych dobru maloletniego

§9. 1. Za przyjmowanie zgloszen o zdarzeniach zagrazajagcych matoletniego iudzielenie mu wsparcia
odpowiedzialna jest osoba wyznaczona przez Wojta.

2. Osoba, o ktorej mowa w ust. 1 m. in.:

1) przyjmuje zgloszenia o podejrzeniu krzywdzenia dziecka, podejmuje dziatania interwencyjne, a takze
opracowuje plan wsparcia matoletniego ;

2) prowadzi niezbedna dokumentacje (karte interwencji, rejestr zgloszen o zdarzeniach zagrazajacych
maloletniemu) zgodnie z zatagcznikiem nr 1 1 3 do standardow.;

3) przygotowuje plan wsparcia.
3. Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 2 przechowywana jest w urzedzie.

Rozdzial 8.
Wymogi dotyczace bezpiecznych relacji pomiedzy maloletnimi

§ 10. 1. Maloletni maja obowiazek odnosi¢ si¢ z szacunkiem do innych matoletnich, dba¢ o bezpieczenstwo
wlasne i innych, szanowa¢ cudza wlasnos¢.

2. Matoletni majg obowigzek informowania personelu o wszelkich formach agresji i przemocy fizyczne;j,
stownej i psychiczne;.

3. Maloletnim nie wolno posiada¢ zadnej broni, ostrych narzedzi oraz substancji zabronionych np.
papierosow, e-papierosow, alkoholu, substancji psychotropowych, napojow energetycznych).
4. Matoletnim nie wolno utrwala¢ wizerunku innych osob oraz ich nagrywac.

5. W relacjach migdzy matoletnimi niedozwolone jest stosowanie agresji fizycznej, stownej i psychicznej,
aw szczegblnosci: bicie, popychanie, uderzanie, zastraszanie, niszczenie cudzego mienia, grozenie,
wy$miewanie, obrazanie, wyzywanie, rozpowszechnianie obrazliwych informacji, uzywanie wulgaryzmow,
wytudzanie.

Rozdzial 9.
Zasady korzystania z urzadzen elektronicznych z dostepem do internetu

§ 11. 1. Podczas przewozu do placoéwek matoletnim nie zapewnia si¢ dostgpu do urzadzen elektronicznych
polaczonych z siecig internetowa.

2. Zabrania si¢ matoletnim korzystania z urzadzen mobilnych w sposéb niewtasciwy, a w szczegolnosci:
1) nagrywania rozmow;
2) utrwalania wizerunku wspotpasazeréw czy personelu;
3) ogladania, stuchania nieodpowiednich tresci lub udostepniania ich innym matoletnim lub personelowi.

3. W razie podejrzenia, ze matloletni w czasie przewozu korzysta zurzadzenia mobilnego w sposob
niewlasciwy personel jest zobowigzany upomnie¢ maloletniego, a w przypadku braku odpowiedniej reakcji
Z jego strony, nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowg ze zdarzenia.

4. Uznajac prawo matoletnich do prywatnosci iochrony dobr osobistych zabrania si¢ personelowi
nagrywania rozmow, utrwalania i upubliczniania wizerunku maloletnich.

Rozdzial 10.
Procedury ochrony maloletnich przed tresciami szkodliwymi i zagrozeniami w sieci

§ 12. Procedury ochrony matoletnich przed tresciami szkodliwymi i zagrozeniami w sieci internetowej oraz
utrwalonymi winnej formie nie moga zosta¢ okreslone, poniewaz w trakcie przewozu matoletnim
nie udostepnia si¢ komputera ani sieci internetowe;.
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Rozdzial 11.
Zasady ustalania planu wsparcia po ujawnieniu krzywdzenia maloletniego

§ 13. 1. Plan wsparcia matoletniego obejmuje rd6zne formy pomocy, w tym pomoc prawng, psychologiczna,
socjalng i medyczna, uwzgledniajac wspotprace w tym zakresie z dyrektorem placowki, do ktorej dowozony
jest uczen.

2. Celem planu wsparcia jest przede wszystkim:

1) zainicjowanie dzialan interwencyjnych we wspotpracy z dyrektorem placowki, do ktére dowozony jest
uczen oraz z innymi instytucjami, jesli zajdzie taka koniecznosc;

2) wspolpraca z rodzicami w celu powstrzymania krzywdzenia maloletniego i zapewnienia mu pomocy;
3) jesli to konieczne, podjecie dziatan prawnych.

Rozdzial 12.
Zasady bezpiecznej rekrutacji personelu

§ 14. 1. Przed dopuszczeniem personelu do wykonywania obowigzkéw zwigzanych z praca z matoletnimi,
aw szczegolnosci obowigzkow zwigzanych zprzewozem matoletnich do placowek, wykonawca jest
zobowigzany do:

1) sprawdzenia kandydata do pracy w Rejestrze Sprawcow Przestgpstw na Tle Seksualnym z dostepem
ograniczonym oraz Rejestrze 0sob w stosunku do ktorych Panstwowa Komisja do spraw przeciwdzialania
wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat 15 wydata postanowienie o wpisie w Rejestrze (rejestr
dostepny na stronie: rps.ms.gov.pl);

2) pobrania od kandydata informacji z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralno$ci w zakresie przestepstw
okreslonych w rozdziale XIX i1 XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz
ustawie z dnia 29 lipca 2005 1. o przeciwdziataniu narkomanii;

3) pobrania od kandydata o$§wiadczenia o panstwie zamieszkiwania w ciggu ostatnich 20 lat innych niz Polska
i panstwie obywatelstwa ztozone pod odpowiedzialnoscig karng oraz pobrania od kandydata informacji
z rejestru karnego panstw, w ktorych kandydat zamieszkiwatl w ciagu ostatnich 20 lat (zalacznik nr 3 do
standardow);

4) jezeli prawo tego panstwa nie przewiduje wydawania takiej informacji kandydat sktada o§wiadczenie pod
rygorem odpowiedzialnos$ci karnej o niekaralno$ci za czyny zabronione odpowiadajace przestgpstwom
okreslonym w rozdziale XIX 1 XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz ustawie
z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (zatgcznik nr 4 do standardow).
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Zatacznik Nr 1 do Zatgcznika

Karta interwencji

Standardy ochrony maloletnich
Karta interwencji
1. Numer Kkarty ............... /rok
. Data zaloZenia Karty .......c.ccccveviieciieiieiieece ettt et nna s
. Imi¢ i nazwisko MatOIEtNIEZO .....cccueeiieiiiiieeee e
. Data urodzenia matoletni€@o .........cccveeviiieciiiiiiiecieecieectee ettt

. Adres zamieszkania MatoletnICZO .......c.cccevviriiriiiiiiie et

AN L B LN

. Przyczyna interwencji (OPiS SYTUACTT) ..everurerieruerierienienienitetenie sttt ettt
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9. Formy podjetej interwencji (zakresli¢ wlasciwy):
1) zawiadomienie 0 POPENICNTU PIZESIEPSIWA ..ecvverevererieirieiieereereeresreeeesteeseresereseresenenseens

podpis osoby sporzadzajacej
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Zatacznik Nr 2 do Zatgcznika

Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ ze standardami

imi¢ i nazwisko pracownika/rodzica*

Ja, NniZe] POdPISANY/A ...ooooiiviiiiieieeieeie et e (imi¢ inazwisko)rodzic dziecka
............................................................ (imi¢ 1nazwisko dziecka)/pracownik/wykonawca* o§wiadczam, ze
zapoznalem/am si¢ z dokumentem ,Standardy ochrony matoletnich" 1izobowigzuje si¢ do ich
przestrzegania.

podpis

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 3 do Zatgcznika

Rejestr ujawnionych lub zgloszonych incydentéw lub zdarzen zagrazajacych dobru maloletniego lub

interwencji
Lp. Data zdarzenia | Krétki opis Osoba Imie i Uwagi
zdarzenia zglaszajaca nazwisko
maloletniego

Podpisany
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Zatacznik Nr 4 do Zatgcznika

Oswiadczenie o krajach zamieszkania

(miejscowos$¢ i data)

RF: TR 4 V<) B o Yoo (o] FF: 11 ) 7 A USRS (imig
inazwisko), nr  PESEL e /nr  paszportu
............................................................ oSwiadczam, ze w okresie ostatnich 20 lat zamieszkiwalem/am
w nastepujacych panstwach innych niz Polska:

TSRS
e ettt bttt b bttt et et be st et nae e

oraz jednocze$nie przedktadam informacje zrejestrow karnych tych panstw uzyskiwang do celéw
dziatalno$ci zawodowej zwigzanej z kontaktami z dzie¢mi.

Jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia.

czytelny podpis
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